
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bei der Gemeinde Hildrizhausen ist zum 01. Februar 2012 die Stelle als 
 

Amtsbotin/Amtsbote und 
Reinigungskraft im Rathaus 

(in Teilzeit mit 60 % Arbeitsumfang) 
 
unbefristet wieder zu besetzen, da die derzeitige Stelleninhaberin in den Ruhestand 
geht. 
 

Für diese Tätigkeit suchen wir eine/n vertrauensvolle/n und flexible/n Mitarbeiter/in. 
 
Zum Aufgabengebiet der/des Amtsbotin/Amtsboten gehören die eigenständige und 
zuverlässige Zustellung von Briefen und anderen Sendungen (zum Beispiel 
Steuerbescheiden) innerhalb des Ortsgebietes. Ebenso müssen verschiedene 
Veranstaltungen vorbereitet sowie Besorgungen und Einkäufe im Gemeindegebiet 
erledigt werden. 
Die Tätigkeit als Reinigungskraft erfordert neben der Reinigung der Räumlichkeiten 
im Rathaus ebenso technisches Grundverständnis, da teilweise auch 
hausmeisterliche Tätigkeiten (zum Beispiel Winterdienst) zum Aufgabengebiet dieser 
Stelle gehören. Darüber hinaus beinhaltet dieser Tätigkeitsbereich auch die Pflege 
der Außenanlagen des Rathauses. 
 
Die Einstellung erfolgt im Rahmen einer Teilzeitbeschäftigung mit einem 
Arbeitsumfang von 60 %, der insbesondere vormittags zu erbringen ist. Die Tätigkeit 
wird nach der Entgeltgruppe 4 TVöD vergütet. 
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte bis zum  
09. Januar 2012 an das Bürgermeisteramt Hildrizhausen, Herrenberger Straße 13, 
71157 Hildrizhausen. 
 
Für eventuelle Rückfragen vorab stehen Ihnen Bürgermeister Matthias Schöck, 
Telefon 07034/9387-0, oder Hauptamtsleiter Marcello Lallo, Telefon 07034/9387-22, 
gerne zur Verfügung. 
 


